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Accés & mon planning de réservations

Pour accéder aux réservations aller sur le planning

Vous ne pourrez pas faire de réservations si les informations obligatoires* sont manquantes.
Pour compléter le formulaire manquant, il vous suffit de cliquer sur la ligne d’alerte

Une fois les informations collectées

Le planning s’affiche au mois
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# Accueil > Mon compte > Mon planning - Qistorique

B = Octobre 2023

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi



1.COMMENT PARAMETRER

Réservation possible par
la ou directement sur le
calendrier

. £ Hiafl:n::rirqun:<I
-~

Vous pouvez voir toutes
les actions passées :
annulation, refus

N

Ici vous pouvez paramétrer vos
affichages et savoir a quoi

correspondent les symboles

£ Historique

3= Options daffichage

1 Afficher les annulations et refus

Voir les réservations des usagers :

1 Afficher les réservations liées a d'autre compte

. Soizig (test abelium) POMMIER(test)
M Maél (test abelium) AABELIUM(test)

.‘. Légende

» lcones d'état :

8 Présence en attente de traitement
[] pemande d'annulation

€) Présence annulée

@) Présence refusée

@ Présence acceptée

‘_‘ Expirée

i‘ Demande d'annulation expirée

ﬂ Réservation liée & un autre compte

4




2.COMMENT RESERVER
Pensez a valider votre action

Vous recevrez un mail de confirmation prenant bien en compte votre
réservation. Sans ce mail, vous n’étes pas allé au bout de I'action.

Septembre 2023 s

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

£
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11 12 14 15

PERISCOLAIRE MATIN 1

18 19 21 22

PERISCOLAIRE MATIN B

25 26 28 29 @

Une fois les réservations saisies et validés clic sur suivant

©  reécapitulatif de votre demande.

Jeudi 14 Septembre 2023

PERISCOLAIRE MATIN

Jeudi 21 Septembre 2023

PERISCOLAIRE MATIN

& Précédent < Valider «/ >

Valider le récap de toutes vos demandes.

Vous recevez un mail de confirmation indiquant que vos réservations sont
prises en compte

POUR LA PERISCOLAIRE

[]  PERISCOLAIRE MATIN

[] < PERISCOLAIRE SOIR

Recopier la sélection Valider

Cochez la sélection que vous souhaitez. Puis validez.



POUR LE MERCREDI

MERCREDI JOURNEE AVEC REPAS
o & 09:00 - 16:30

MERCREDI PERICENTRE MATIN
[m] MERCREDI MATIN

REPAS
O MERCREDI APRES MIDI

MERCREDI PERICENTRE SOIR

Recopier la sélection Valider

Vous pouvez réserver le péricentre uniquement si vous réserver un matin ou un apres midi.

En péricentre, veuillez indiquer les horaires souhaités

POUR LES VACANCES

PERICENTRE MATIN
O MATIN AVEC REPAS
[J & JOURNEE AVEC REPAS
[] = APRESMIDI

PERICENTRE SOIR

Recopier la sélection Valider

C’est le méme principe. Mais les départs et arrivées se font uniquement a 13h30

POUR LA CRECHE

Rubrique : PRESENCE (REG OCC URG)

Heure d'arrivée : 09 B 00 ®
Heure de départ : 18 : 00 ®

Valider

Merci de saisir les horaires d’accueil souhaités



3.COMMENT ANNULER

Pour annuler une réservation sélectionner la réservation a annuler et appuyer sur m

+« MERCREDI PERICENTRE SOIR X

) Le20/00/2023
(© pe16:30317:00

8

» Réservation

o Nouvelle réservation

ﬁ ACCUEIL MERCREDI

== MERCREDIS

g MERCREDI PRIMAIRE 2023 2024

Vous recevrez un mail de confirmation prenant bien en compte votre
réservation. Sans ce mail, vous n’étes pas allé au bout de I'action.

Septembre 2023

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

PERISCOLAIRE MATIN g

PERISCOLAIRE MATIN 4

Une fois les réservations saisies et validés clic sur suivant

o Récapitulatif de votre demande.

PERISCOLAIRE MATIN

PERISCOLAIRE MATIN

& Précédent

Valider le récap de toutes vos annulations ou modifications.
Si vous n‘avez pas acces a la période de réservation, merci de nous contacter.

Sl seulement certains jours sont grisés, c’est que vous étes hors délai pour modifier /ajouter ou
annuler. Dans ce cas merci de contacter le service concerné



4.LA RECOPIE DE PLANNING

Vous pouvez aussi recopier la sélection pour I'enregistrer plus rapidement dans le planning.

PERISCOLAIRE MATIN

[] « PERISCOLAIRE SOIR

Recopier la sélection Valider

Outil de recopie

[ Dates cibles

Du Au
04/09/2023 [5 05/07/2024 [ -
Sur les jours :

O wndi [] Mardi Mercredi Jeudi [] vendredi Samedi Dimanche
Répéter : toutes les semaines ™

©® Apergu des dates ciblées

Octobre 2023 Novembre 2023

Septembre 2023

Si vous rencontrez des difficultés, nous sommes disponibles pour vous aider. Merci de
contacter le secrétariat au 02.41.71.04.30




